
初旬 中旬 下旬 初旬 中旬 下旬 初旬 中旬 下旬 初旬 中旬 下旬 初旬 中旬 下旬 初旬 中旬 下旬 初旬 中旬 下旬 初旬 中旬 下旬 初旬 中旬 下旬

キックオフ 〇

申請書類 〇

申請書提出 〇

現地審査

ISO17025認定取得

自社施設・設備のISO17025適用対

応の確認・見直し

校正室・試験所の適用判断

校正室・試験所の機器の設置

校正室・試験所の外に事務作業場

所の確保

顧客校正・試験依頼品の置き場

（棚）の設置及び受付簿の作成

不足な校正・試験機器の購入

リスク及び機会の検討,取組み計画

の策定
〇 〇 〇

品質方針の策定 〇 〇 〇

品質目標の設定と実施方法の決定 〇 〇 〇

校正用機器の外部ISO17025校正依

頼
〇 〇 〇

校正・試験方法の手順書の作成

不確かさの推定手順書の作成

施設,設備機器管理手順書の作成

校正・試験技術者の認定教育 〇 〇 〇

資格者の登録簿の作成 〇 〇 〇

供給者の評価 〇 〇 〇 〇 〇 〇

見積依頼書の様式（ISO17025対

応）の作成
〇 〇 〇

顧客要求事項の確認の項目の決定 〇 〇 〇

測定データ記録様式の作成 〇 〇 〇

バジエット表の作成 〇 〇 〇

校正・試験証明書ひな形の作成 〇 〇 〇

運用期間準備期間

準備

校正作業シ

ステムの構

築準備

令和7年３月 令和7年４月 令和7年５月

審査

ISO17025認定のためのスケジュール表（構築進捗管理表）

区　　分 項　　　　目

令和7年６月 令和7年７月 令和7年８月 令和7年９月令和7年１月 令和7年２月



校正員・試験員の教育訓練規定の

作成
〇 〇 〇

校正員,試験員の校正データ、試験

データ,不確かさの計算　教育

校正証明書,試験証明書の作成（模

擬）

技能試験参加計画書の作成 〇 〇 〇

技能試験参加 〇

内部監査チェックリストの作成

（トップ用,品質管理者用,技術管理

者用,校正証明書発行責任者用,試験

証明書発行責任者用,校正技術者用,

試験技術者用）

〇 〇 〇

内部監査員認定教育

内部監査員認定試験

内部監査員認定

内部監査員認定リストの作成

内部監査の実施

マネジメントレビュー教育

マネジメントレビューの実施

ISO17025認定までの構築スケ

ジュールの確認
〇

ISO17025認定の流れの確認 〇

JCSS,JNLA申請書類の確認 〇

ＩＳＯ１７０２５規格の理解 〇 〇 〇 〇 〇 〇

認定機関の公開文書の理解 〇 〇 〇 〇 〇 〇

組織（校正室・試験所）の確認 〇

校正員,試験員への任命書の発行 〇

品質マニュアルの作成 〇 〇 〇 〇 〇

品質・技術管理規定（２２ほどの

規定）の作成
〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇

１．コミュニケーション規定の作

成
〇 〇 〇 〇 〇 〇

２．力量、教育・訓練及び認識 〇 〇 〇 〇 〇 〇

３．施設及び環境条件 〇 〇 〇 〇 〇 〇

４．設備 〇 〇 〇 〇 〇 〇

５．計量計測のトレ－サビリティ 〇 〇 〇 〇 〇 〇

準備

ＩＳＯ文書

の作成

実　　施

校正作業シ

ステムの構

築準備

技能試験

マネジメン

トレビュー

ISO17025

手続き

要求事項の

理解

内部監査



６．外部から提供される製品及び

サービス
〇 〇 〇 〇 〇 〇

７．依頼、見積仕様書及び契約の

内容の確認
〇 〇 〇 〇 〇 〇

８．校正品目,試験品目の取扱い 〇 〇 〇 〇 〇 〇

９．校正結果,試験結果の品質の保

証
〇 〇 〇 〇 〇 〇

１０．校正結果,試験結果の報告 〇 〇 〇 〇 〇 〇

１１．苦情 〇 〇 〇 〇 〇 〇

１２．不適合の校正業務,試験業務

の管理
〇 〇 〇 〇 〇 〇

１３．データーの管理及び情報マ

ネジメント
〇 〇 〇 〇 〇 〇

１４．品質方針 〇 〇 〇 〇 〇 〇

１５．品質目標及び達成計画 〇 〇 〇 〇 〇 〇

１６．文書管理 〇 〇 〇 〇 〇 〇

１７．記録の管理 〇 〇 〇 〇 〇 〇

１８．リスク及び機会への取組み 〇 〇 〇 〇 〇 〇

１９．是正処置 〇 〇 〇 〇 〇 〇

２０．内部監査 〇 〇 〇 〇 〇 〇

２１．マネジメントレビュー 〇 〇 〇 〇 〇 〇

２２．標章及び／又はISO17025認

定シンボルの使用方法
〇 〇 〇 〇 〇 〇

運用のための記録様式の作成（６

５枚ほど）
〇 〇 〇 〇

リスク及び機会の検討結果表 〇 〇 〇 〇

リスク及び機会への取組み計画 〇 〇 〇 〇

会　議　議　事　録 〇 〇 〇 〇

コミュニケーション記録（社内・

社外）
〇 〇 〇 〇

教育訓練年間計画表 〇 〇 〇 〇

教育訓練実施報告書 〇 〇 〇 〇

教育訓練個人記録 〇 〇 〇 〇

有資格者一覧表 〇 〇 〇 〇

入退出管理記録 〇 〇 〇 〇

校正室・試験所点検シート 〇 〇 〇 〇

パスワード管理台帳 〇 〇 〇 〇

校正用機器,試験機器等管理台帳 〇 〇 〇 〇

ＩＳＯ文書

の作成



常用参照標準・ワーキングスタン

ダード管理台帳
〇 〇 〇 〇

取 引 業 者 評 価 表 〇 〇 〇 〇

（常用参照標準の校正機関、校正

用機器及び設備）
〇 〇 〇 〇

（ 施設、その他 ） 〇 〇 〇 〇

取引先再評価表 〇 〇 〇 〇

取　引　先　台　帳 〇 〇 〇 〇

購　入　依　頼　請　求　書 〇 〇 〇 〇

稟　　　　　議　　　　　書 〇 〇 〇 〇

注　　　文　　　書 〇 〇 〇 〇

納品書（受入） 〇 〇 〇 〇

校 正 見 積 依 頼 書,試験見積依頼

書
〇 〇 〇 〇

校 正 見 積 依 頼 書（ 別 紙 ）,試験

見 積 依 頼 書（ 別 紙 ）
〇 〇 〇 〇

校正内容,試験内容 〇 〇 〇 〇

御　見　積　書          見積番号 〇 〇 〇 〇

受　　付　　台　　帳 〇 〇 〇 〇

検　査　記　録（　〇〇　用　） 〇 〇 〇 〇

検　査　記　録（　〇　〇　用

）
〇 〇 〇 〇

バ　ジ　ェ　ッ　ト　シ　ー　ト 〇 〇 〇 〇

ISO17025校正作業計画

書,ISO17025試験作業計画書
〇 〇 〇 〇

技能試験記録 〇 〇 〇 〇

校正証明書発行台帳,試験証明書発

行台帳
〇 〇 〇 〇

校正証明書,試験証明書 〇 〇 〇 〇

校正結果（〇〇）,試験結果（〇

〇）
〇 〇 〇 〇

登録事業者報告書（NITE様式） 〇 〇 〇 〇

苦情処理終了書 〇 〇 〇 〇

不適合発生報告書 〇 〇 〇 〇

情報マネジメントシステム変更届 〇 〇 〇 〇

品質方針 〇 〇 〇 〇

外部及び内部の課題検討表 〇 〇 〇 〇

利害関係者及びその要求事項一覧

表
〇 〇 〇 〇

品質目標計画・達成報告書 〇 〇 〇 〇

ＩＳＯ文書

の作成



法令及びその他の要求事項一覧 〇 〇 〇 〇

内部文書リスト一覧表 〇 〇 〇 〇

（第１階層文書） 〇 〇 〇 〇

（第２階層文書） 〇 〇 〇 〇

（第３階層文書） 〇 〇 〇 〇

内部文書管理台帳 〇 〇 〇 〇

ＱＭ（品質マニュアル） 〇 〇 〇 〇

内部文書管理台帳 〇 〇 〇 〇

ＱＫ（品質・技術管理規定） 〇 〇 〇 〇

内部文書管理台帳 〇 〇 〇 〇

ＱＴ０１（校正手順書） 〇 〇 〇 〇

内部文書管理台帳 〇 〇 〇 〇

外部文書リスト一覧表 〇 〇 〇 〇

外部文書管理台帳 〇 〇 〇 〇

改善提案書及び報告書 〇 〇 〇 〇

データ収集分析評価表 〇 〇 〇 〇

是正処置報告書 〇 〇 〇 〇

内部監査年間スケジュール表 〇 〇 〇 〇

内部監査実施計画書 〇 〇 〇 〇

内部監査報告書 〇 〇 〇 〇

内部監査チェックリスト 〇 〇 〇 〇

マネジメントレビュー記録 〇 〇 〇 〇

初旬 中旬 下旬 初旬 中旬 下旬 初旬 中旬 下旬 初旬 中旬 下旬 初旬 中旬 下旬 初旬 中旬 下旬 初旬 中旬 下旬

キックオフ

申請書類

申請書提出

現地審査 〇

ISO17025認定取得 〇 〇

自社施設・設備のISO17025適用対

応の確認・見直し

校正室・試験所の適用判断

校正室・試験所の機器の設置

校正室・試験所の外に事務作業場

所の確保

運用期間 現地審査・是正処置➡認定機関判定委員会

令和7年１２月 令和８年１月 令和８年２月 令和８年３月 令和8年4月令和7年１０月 令和7年１１月

区　　分 項　　　　目

審査

準備

ＩＳＯ文書

の作成



顧客校正・試験依頼品の置き場

（棚）の設置及び受付簿の作成

不足な校正・試験機器の購入

リスク及び機会の検討,取組み計画

の策定

品質方針の策定

品質目標の設定と実施方法の決定

校正用機器の外部ISO17025校正依

頼

校正・試験方法の手順書の作成

不確かさの推定手順書の作成

施設,設備機器管理手順書の作成

校正・試験技術者の認定教育

資格者の登録簿の作成

供給者の評価

見積依頼書の様式（ISO17025対

応）の作成

顧客要求事項の確認の項目の決定

測定データ記録様式の作成

バジエット表の作成

校正・試験証明書ひな形の作成

校正員・試験員の教育訓練規定の

作成

校正員,試験員の校正データ、試験

データ,不確かさの計算　教育

校正証明書,試験証明書の作成（模

擬）

技能試験参加計画書の作成

技能試験参加

内部監査チェックリストの作成

（トップ用,品質管理者用,技術管理

者用,校正証明書発行責任者用,試験

証明書発行責任者用,校正技術者用,

試験技術者用）

内部監査員認定教育 〇

内部監査員認定試験 〇

内部監査員認定 〇

内部監査員認定リストの作成 〇

内部監査の実施 〇

マネジメントレビュー教育 〇

実　　施

技能試験

内部監査

マネジメン

トレビュー

準備

校正作業シ

ステムの構

築準備



マネジメントレビューの実施 〇

ISO17025認定までの構築スケ

ジュールの確認

ISO17025認定の流れの確認

JCSS,JNLA申請書類の確認

ＩＳＯ１７０２５規格の理解

認定機関の公開文書の理解

組織（校正室・試験所）の確認

校正員,試験員への任命書の発行

品質マニュアルの作成

品質・技術管理規定（２２ほどの

規定）の作成

１．コミュニケーション規定の作

成

２．力量、教育・訓練及び認識

３．施設及び環境条件

４．設備

５．計量計測のトレ－サビリティ

６．外部から提供される製品及び

サービス

７．依頼、見積仕様書及び契約の

内容の確認

８．校正品目,試験品目の取扱い

９．校正結果,試験結果の品質の保

証

１０．校正結果,試験結果の報告

１１．苦情

１２．不適合の校正業務,試験業務

の管理

１３．データーの管理及び情報マ

ネジメント

１４．品質方針

１５．品質目標及び達成計画

１６．文書管理

１７．記録の管理

１８．リスク及び機会への取組み

１９．是正処置

２０．内部監査

要求事項の

理解

準備

ＩＳＯ文書

の作成

マネジメン

トレビュー

ISO17025

手続き



２１．マネジメントレビュー

２２．標章及び／又はISO17025認

定シンボルの使用方法

運用のための記録様式の作成（６

５枚ほど）

リスク及び機会の検討結果表

リスク及び機会への取組み計画

会　議　議　事　録

コミュニケーション記録（社内・

社外）

教育訓練年間計画表

教育訓練実施報告書

教育訓練個人記録

有資格者一覧表

入退出管理記録

校正室・試験所点検シート

パスワード管理台帳

校正用機器,試験機器等管理台帳

常用参照標準・ワーキングスタン

ダード管理台帳

取 引 業 者 評 価 表

（常用参照標準の校正機関、校正

用機器及び設備）

（ 施設、その他 ）

取引先再評価表

取　引　先　台　帳

購　入　依　頼　請　求　書

稟　　　　　議　　　　　書

注　　　文　　　書

納品書（受入）

校 正 見 積 依 頼 書,試験見積依頼

書

校 正 見 積 依 頼 書（ 別 紙 ）,試験

見 積 依 頼 書（ 別 紙 ）

校正内容,試験内容

御　見　積　書          見積番号

受　　付　　台　　帳

検　査　記　録（　〇〇　用　）

ＩＳＯ文書

の作成



検　査　記　録（　〇　〇　用

）

バ　ジ　ェ　ッ　ト　シ　ー　ト

ISO17025校正作業計画

書,ISO17025試験作業計画書

技能試験記録

校正証明書発行台帳,試験証明書発

行台帳

校正証明書,試験証明書

校正結果（〇〇）,試験結果（〇

〇）

登録事業者報告書（NITE様式）

苦情処理終了書

不適合発生報告書

情報マネジメントシステム変更届

品質方針

外部及び内部の課題検討表

利害関係者及びその要求事項一覧

表

品質目標計画・達成報告書

法令及びその他の要求事項一覧

内部文書リスト一覧表

（第１階層文書）

（第２階層文書）

（第３階層文書）

内部文書管理台帳

ＱＭ（品質マニュアル）

内部文書管理台帳

ＱＫ（品質・技術管理規定）

内部文書管理台帳

ＱＴ０１（校正手順書）

内部文書管理台帳

外部文書リスト一覧表

外部文書管理台帳

改善提案書及び報告書

データ収集分析評価表

是正処置報告書

内部監査年間スケジュール表

内部監査実施計画書

内部監査報告書

ＩＳＯ文書

の作成



内部監査チェックリスト

マネジメントレビュー記録

ＩＳＯ文書

の作成

なお、自社で取り組まれる場合には,構築進捗率の管理が大変大事です。社内で確固たる管理体制が必要です。

※この表を印刷される場合には,この表の列を１枚の紙に収まるようにプリンターを設定され,印刷されたものを、拡大コピーされご覧下さい。

このISO17025認定のためのスケジュール表（構築進捗管理表）は、ISO17025認定を受けるための工数（標準）を拾い出したものです。ご参考下さい。


